
MANUAL DE REGISTRO

UPDATE 360 EN AP 2025



Paso 1:

Abre el enlace de la 

página de registro: 

ENLACE DEL 

REGISTRO

https://webapp.spotme.com/login/almirall/update-360-en-ap-2025?fname=%7b%7baccFname%7d%7d&lname=%7b%7baccLname%7d%7d&fname_vem=%7b%7baccFname%7d%7d&lname_vem=%7b%7baccLname%7d%7d&customer_id=%7b%7bAccount.External_ID_vod__c%7d%7d&email_vem=%7b%7bAccount.PersonEmail%7d%7d&email=%7b%7bAccount.PersonEmail%7d%7d&dni=%7b%7bAccount.xW4_National_Identifier__c%7d%7d&company=%7b%7bAccount.xW1_Main_Institution__c%7d%7d&lugar_trabajo=%7b%7bAccount.Primary_Parent_vod__c%7d%7d&city=%7b%7bAddress_vod__c.City_vod__c%7d%7d&region_state=%7b%7bAddress_vod__c.xW1_Region__c%7d%7d&provincia=%7b%7bAddress_vod__c.xW1_Province__c%7d%7d&area_ventas=%7b%7bTSF_vod__c.xW5_Territory_Description__c%7d%7d&area=%7b%7bUser.UserRoleId%7d%7d&delegado=%7b%7bUser.Name%7d%7d
https://webapp.spotme.com/login/almirall/update-360-en-ap-2025?fname=%7b%7baccFname%7d%7d&lname=%7b%7baccLname%7d%7d&fname_vem=%7b%7baccFname%7d%7d&lname_vem=%7b%7baccLname%7d%7d&customer_id=%7b%7bAccount.External_ID_vod__c%7d%7d&email_vem=%7b%7bAccount.PersonEmail%7d%7d&email=%7b%7bAccount.PersonEmail%7d%7d&dni=%7b%7bAccount.xW4_National_Identifier__c%7d%7d&company=%7b%7bAccount.xW1_Main_Institution__c%7d%7d&lugar_trabajo=%7b%7bAccount.Primary_Parent_vod__c%7d%7d&city=%7b%7bAddress_vod__c.City_vod__c%7d%7d&region_state=%7b%7bAddress_vod__c.xW1_Region__c%7d%7d&provincia=%7b%7bAddress_vod__c.xW1_Province__c%7d%7d&area_ventas=%7b%7bTSF_vod__c.xW5_Territory_Description__c%7d%7d&area=%7b%7bUser.UserRoleId%7d%7d&delegado=%7b%7bUser.Name%7d%7d


En la página inicial 

de registro 

encontrarás la 

información general 

del evento, 
información sobre el 

proceso de 

registro,

cambios y 

modificaciones así 
como contactos de 

interés.



PASO 2:

A la derecha en la 
página de registro 

encontrarás la entrada 
al registro bajo,

“Registrarse en el 
evento ahora”.

Aquí puedes introducir 
tu correo electrónico y 
a continuación  pulsar 
el botón “Registrarse”



PASO 3:

Se abrirá el formulario de
datos personales.Añade tus 

datos y pulsa el botón 
“siguiente”.

Los campos nombre, apellidos 
y DNI/NIE son necesarios para 

pasar al siguente paso.

También necesitarás marcar 
la casilla de las políticas de 

privacidad al final de la 
página antes de pulsar 

“siguiente”. 



PASO 4:

Al hacer click en “siguiente”, 
accederás a la página 

informativa para la 
selección de talleres 

Primer apartado: 
instrucciones para el registro

Segundo apartado:
información adicional sobre 

cada taller

Haz click en “siguiente” para 
la selección de talleres en 
cada una de las 3 franjas 

horarias.



PASO 5:

Primer apartado: 
Selección de talleres en cada 
una de las 3 franjas horarias

Segundo apartado: 
información adicional sobre 

cada taller



PASO 5:

Instrucciones para la selección de talleres:

Para el registro al evento, deberás seleccionar los 3 talleres a los que quieras asistir, 
seleccionando 1 taller para cada franja horaria.
(no pueden ser ni más ni menos talleres)

Existen capacidades máximas para cada taller en cada franja horaria. Solo podrás 
elegir aquellos talleres en los que todavía existan plazas disponibles.

No se puede elegir el mismo taller en dos franjas horarias distintas.

Importante: el registro en los talleres y modificaciones se pueden realizar hasta el 30 
de abril. 



PASO 6:

Para seleccionar los talleres, deberás hacer 
click en el desplegable de cada franja horaria.

Se abrirá un listado de los talleres en esa franja 
con sus plazas disponibles.

Aquí podrás marcar la casilla del taller que 
quieras elegir, siempre y cuando esté 

disponible.

Deberás repetir este mismo proceso para la 2º y 
3º franja horaria.

Una vez tengas tus 3 talleres escogidos para 
finalizar pulsa “enviar”. 

Si necesitas información adicional sobre el 
contenido de cada taller podrás encontrarla al 

final de la página.



PASO 6:

Tras pulsar “enviar” verás el 
siguente mensaje de 

confirmación en pantalla.

Además, habrás recibido un 
correo electrónico de 

confirmación en el buzón 
de correo que hayas 

indicado en el proceso de 
registro.Si no aparece en la 

bandeja de entrada, 
comprueba el buzón de 

correo no deseado o spam. 



PASO 6:

Si quieres revisar o 
modificar tu selección de 
talleres, podrás hacerlo 

hasta el 30 de abril desde 
este correo de confirmación,  
pulsando el  botón “Revisar 

datos personales y 
selección de talleres”

También podrás acceder a 
la información general del 

evento.



PASO 7:

Cuando pulses el botón 
de “Revisar datos 

personales y 
selección de talleres”

del correo de 
confirmación, se 

muestran los talleres en 
los que estás incrito.
Podrás modificar los 

talleres haciendo click 
en “modificar”.



PASO 7:

Se abrirá de nuevo el 
formulario con los datos 

personales, deberás 
confirmarlos y confirmar 
la politicas al final de la 

página. 
Una vez hayas hecho click

en “siguiente”, veras las 
instrucciones y detalles de 
los talleres. Hay que pasar 

de nuevo a “siguiente”.

En las cajas de las franjas 
horarias podrás cambiar tu 

selección de talleres 
deselecionando el taller / 
los talleres previamente
marcados, y marcar de 
nuevo todos los talleres 
a los que quieras asistir. 



PASO 7:

Tras pulsar el botón 
“enviar” aparece un 
nuevo mensaje en 

pantalla,
confirmando las 
modificaciones.



PASO 8:

Tambien recibirás un nuevo 
correo electrónico confirmando 

los cambios.

Desde aquí podrás modifcar 
nuevamente tu selección 

hasta el 30 de abril.

También podrás acceder a la 
información general del 

evento.



INFORMACIÓN ADICIONAL:

Si necesitas ayuda en el proceso de registro y/o selección de los talleres, puedes contactar 
con rieke.schroeder@spotme.com

En caso de dudas en relación al evento o su logística puedes contactar con tu delegado Almirall 
o bien con nuestra responsable de eventos laura.trulli@almirall.com

mailto:rieke.schroeder@spotme.com
https://%20laura.trulli@almirall.com/
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